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PATVIRTINTA

Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos direktoriaus

2022 m. gruodzio 19 d. jsakymu Nr. V.2-108

KEDAINIU R. SURVILISKIO VINCO SVIRSKIO PAGRINDINES MOKYKLOS
VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Keédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos vidaus tvarkos taisyklés (toliau

vadinama — Taisyklés) reglamentuoja Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés
mokyklos (toliau — Mokyklos) vidaus tvarka, kurios tikslas — daryti jtaka Mokyklos darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, mokiniy, kity mokyklos bendruomenés nariy elgesiui, kad geréty
ju tarpusavio, taip pat Mokyklos ir visuomenés santykiai.

Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek Siy teisiniy santykiy nereglamentuoja Lietuvos
Respublikos jstatymai arba kiti teisés aktai.

Uz Taisykliy jgyvendinimg atsako Mokyklos direktorius.

II SKYRIUS
DARBO IR POILSIO LAIKAS

Mokyklos darbuotojai (toliau — Darbuotojai) ir mokiniai turi laikytis nustatyto darbo laiko
rezimo.

Darbuotojai, negalintys laiku atvykti arba visai negalintys atvykti j darba, apie tai nedelsdami
turi informuoti Mokyklos administracijg ir nurodyti vélavimo ar neatvykimo priezastis. Jeigu
darbuotojai apie savo neatvykimg dél tam tikry prieZasCiy negali pranesti patys, tai gali padaryti
kiti asmenys.

III SKYRIUS
BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI MOKYKLOS DARBUOTOJAMS

Mokyklos teritorijoje, tarnybinése transporto priemonése rukyti draudziama.

Darbuotojams draudziama darbo metu biiti neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy ar
toksiniy medziagy.

Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje vietoje mokiniy,
mokyklos bendruomenés nariy ir kity asmeny aptarnavimo vietose ir vartoti maisto produkty ar
gérimy jy aptarnavimo metu.

Darbuotojams draudziama darbo laiku uzsirakinti darbo patalpose, iSskyrus tuos atvejus, kai
teisé€s aktuose nustatyta kitaip.

Darbuotojai turi uztikrinti, kad jy darbo vietoje pasaliniai asmenys biity tik darbuotojui esant.
Darbuotojai turi racionaliai ir taupiai naudoti darbo priemones, transporta, elektros energijg ir
kitus materialinius Mokyklos iSteklius.

Mokyklos elektroniniais rySiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga,
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis darbuotojai gali naudotis tik su darbu susijusiais
tikslais.

Darbuotojams draudziama leisti paSaliniams asmenims naudotis Mokyklos elektroniniais
rySiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga, kanceliarinémis ir kitomis
priemonémis.
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Kompiuteriy, rySiy technikos priezitirg bei remontg ir taikomosios programings jrangos diegimag
organizuoja ir Siuos darbus atlieka tik atsakingas uz tai Mokyklos darbuotojas arba uz Sig veikla
atsakingas juridinis asmuo.

Bet kokie praSymai ar Mokyklos direktoriaus tvirtinami dokumentai Mokyklos direktoriui ar
rastvedziui privalo biiti pateikti ne véliau kaip likus valandai iki mokyklos administracijos darbo
laiko pabaigos. Véliau pateiktas praSymas bus laikomas gautu kita darbo diena.

IV SKYRIUS
APRANGOS IR ISVAIZDOS REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS

Darbuotojai turi biiti tvarkingos iSvaizdos, jy apranga — Svari, dalykinio stiliaus arba atitinkanti
darbo pobidj.

Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, kurio nuomone, Darbuotojo apranga ir iSvaizda
neatitinka Siy Taisykliy 16 punkto reikalavimy, jpareigoja Darbuotoja ateityje rengtis ir
tvarkytis tinkamai.

V SKYRIUS
ELGESIO REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS

Darbuotojai savo elgesiu reprezentuoja mokykla, kurioje dirba.

Mokykloje turi biiti vengiama triukSmo, palaikoma dalykiné darbo atmosfera, Darbuotojai turi
elgtis pagarbiai vieni su kitais, mokiniais, mokyklos bendruomenés nariais ir kitais asmenimis.
Darbo metu draudziama vartoti necenzirinius zodzius ir posakius.

Darbuotojams draudziama laikyti necenziirinio arba Zeminan¢io asmens garb¢ ir orumg turinio
informacijg darbo vietoje.

Mokyklos etikos kodeksas nustato pagrindinius pedagoginiy darbuotojy ir laisvyjy mokytojy
profesinés etikos reikalavimus ir jsipareigojimus siekti etiSko ir profesionalaus elgesio su
mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais) ir kitais Seimos nariais, kolegomis ir bendruomene
(priedas Nr. 27).

VI SKYRIUS
MOKINIU PRIEMIMAS

Vaiky priémima i Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos Jungting grupe
ugdytis pagal ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas, prasymy ir kity dokumenty
priémima ir registravimg, vaiko priémimo jforminimg, grupés komplektavimo kriterijus,
informavimo apie grupés komplektavimg tvarka, iSvykimg i§ Mokyklos, AprasSo jgyvendinimo
atsakomybe ir priezilirg nustato Vaiky priémimo ] Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos Jungting grupe ir iSvykimo is jos tvarkos aprasas (priedai Nr.1, 1a, 1b).
Mokiniy priémimg pagal teikiamas pradinio, pagrindinio ugdymo programas reglamentuoja
Mokiniy priémimo j Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrinding mokykla tvarkos apraSas
(priedai Nr.2, Nr. 2a, 2b).

Priémimas ] neformaliojo Svietimo uzsiémimus ne Keédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos mokiniy jforminamas sudarant Vaiky priémimo j neformaliojo Svietimo
uzsiémimus sutartj (priedas Nr. 3).

PIRMASIS SKIRSNIS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMAS IR NAUDOJIMAS

Mokinio pazyméjimy apskaitos, saugojimo, iSdavimo ir naudojimo tvarkg nurodo Keédainiy r.
Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos mokinio pazymejimo iSdavimo ir naudojimo
tvarkos apraSas (priedas Nr. 4).
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ANTRASIS SKIRSNIS
MOKINIO ASMENS BYLOS SUDETIS IR TVARKYMAS

Mokinio asmens bylos sudét] ir atsakomybe uz jos sudarymg nurodo Kédainiy r. SurvilisSkio
Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos mokinio asmens bylos sudéties aprasas (priedas Nr.5).

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGA

PIRMASIS SKIRSNIS )
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

Mokiniy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, pagrindines mokiniy asmens
duomeny tvarkymo, mokiniy, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety, ir mokiniy, kuriy amzius iki
16 mety, tévy (vaiko tévy pareigy turétojy), teisiy igyvendinimo ir duomeny apsaugos technines
bei organizacines priemones reglamentuoja Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés
mokyklos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés (priedas Nr. 6).
Mokiniy asmens duomenys tvarkomi Siose taisyklése nurodytais tikslais.

ANTRASIS SKIRSNIS )
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

Mokyklos darbuotojy asmens duomeny tvarkyma reglamentuoja Kédainiy r. Surviliskio Vinco
Svirskio pagrindinés mokyklos asmens duomeny tvarkymo tvarka (priedas Nr. 7). Darbuotojy
asmens duomenys tvarkomi Siose taisyklése nurodytais tikslais.

Reagavimo | asmens duomeny saugumo pazeidimus procediiros aprasas ( priedas Nr. 7a).

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS, PASTATO IS LAUKO IR DALIES LAUKO TERITORIJOS STEBEJIMAS,
VAIZDO JRASYMAS, PERZIUREJIMAS, SAUGOJIMAS, PERKELIMAS IR
NAUDOJIMAS

Vidaus, pastato i§ lauko ir dalies lauko teritorijos steb¢jimo, vaizdo iraSymo, perziliréjimo,
saugojimo, perkélimo ir naudojimo tvarka, uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo, ir kity teisés akty laikymasi bei jgyvendinima, nustato Kédainiy r.
Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinéje mokykloje jrengty vaizdo stebéjimo kamery naudojimo
ir vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos aprasas (priedas Nr. 8).

Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos informacijos saugos ir
informaciniy i$tekliy naudojimo taisyklés (priedas 8a).

VIII SKYRIUS
UGDYMO ORGANIZAVIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS

MOKINIU PAZANGOS IR PASIEKIMU VERTINIMAS. PAGALBOS, INDIVIDUALIOS

34.

MOKINIO PAZANGOS (MOKYMOSI, SOCIALINES, ASMENINES) FIKSAVIMAS,
ISIVERTINIMAS IR VERTINIMAS, KRUVIO REGULIAVIMAS

Mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimg, vertinimo tipus, vertinimo kriterijus, informavima
apie mokiniy pazangg ir pasiekimus nustato Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés
mokyklos mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos aprasas (priedas Nr. 9).
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Pagalbos mokiniams teikimo tikslus, uzdavinius, principus, formas, riisis, gavejus, teikéjus bei
pagalbos organizavimg, apima tyrimus, apklausas, programy ir plany pritaikyma, ugdymo
metody ir budy parinkimg ir pritaikyma, vertinimo bidy ir sistemy pritaikyma, informavimg ir
kitus veiksmus reglamentuoja Konsultacinés pagalbos mokiniams, tévams (glob&jams,
ripintojams), mokytojams sistemos, veiksmy ugdymo kokybei gerinti tvarkos apraSas (priedas
Nr. 10).

Mokiniy, besimokanciy pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas, individualios
pazangos (mokymosi, socialinés, asmeninés) vertinimo, jsivertinimo, pazangos ir pasiekimy
steb¢jimo ir analizavimo, informavimo apie mokiniy pazangg metodus, buidus ir formas tvarka
reglamentuoja Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos individualios
mokinio pazangos (mokymosi, socialinés, asmeninés) fiksavimo, jsivertinimo ir vertinimo
aprasas (priedas Nr.11).

Mokiniy kruvio reguliavimo tvarka reglamentuoja Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos mokiniy kriivio reguliavimo tvarkos aprasas (priedas Nr. 12).

) ANTRASIS SKIRSNIS )
PRASYMU DEL PASIEKIMU IVERTINIMO OBJEKTYVUMO NAGRINEJIMAS

Mokiniy, jy tévy praSymy dél pasiekimy jvertinimo objektyvumo teikimo ir nagrin¢jimo tvarkg
reglamentuoja Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos praSymy dél
pasiekimy jvertinimo objektyvumo nagrin¢jimo tvarkos aprasas (priedas Nr. 13).
Bendradarbiavimo su tévais tvarkg ir principus apibrézia Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos bendradarbiavimo su mokiniy tévais tvarkos aprasas (priedas Nr. 14).

TRECIASIS SKIRSNIS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

Elektroninio dienyno administravimo, prieziliros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo, perkélimo ] skaitmenines laikmenas bei saugojimo
mokykloje tvarka nustato Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (priedas Nr. 15).

KETVIRTASIS SKIRSNIS
UGDYMO(SI) PROCESO ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU IR MISRIU BUDAIS

Keédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos ugdymo(si) proceso organizavimo
nuotoliniu ir miSriu budais tvarkos apraSas yra skirtas savarankiSko ir ar dalinai savarankisko
ugdymo(si) proceso organizavimui nuotoliniu biidu, iki bus atnaujintas kasdienis ugdymo(si)
procesas (priedas Nr. 16).

PENKTASIS SKIRSNIS
UGDYMO TURINIO PLANAVIMO DOKUMENTU RENGIMAS

Neformaliojo vaiky Svietimo programy, ilgalaikiy dalyky plany, detaliyjy pamokos plany,
specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams pritaikyty bendrojo ugdymo programy rengimo
tvarka mokykloje reglamentuoja Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos
ugdymo turinio planavimo tvarkos aprasas (priedas Nr. 17)

_ SESTASIS SKIRSNIS _
MOKYKLOS VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS, PRIEMIMAS,
APSKAITA, SAUGOJIMAS IR ISDAVIMAS MOKINIAMS
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Mokyklos apriipinimo (jsigijimo, pri€mimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo) vadovéliais ir
mokymo priemonémis bei turimy vadovéliy perskirstymo tvarka reglamentuoja Kédainiy r.
Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos aprasas (priedas Nr. 18).

SEPTINTASIS SKIRSNIS
TURIZMO RENGINIU ORGANIZAVIMAS

Pagrindinius reikalavimus organizuojant pasivaik§C¢iojimus, iSvykas, turistinius zygius,
kiekvieng mokiniy iSvykimag i§ mokyklos teritorijos nustato Keédainiy r. Surviliskio Vinco
Svirskio pagrindinés mokyklos turizmo renginiy organizavimo tvarkos aprasas (priedas Nr. 19).

IX SKYRIUS
SOCIALINE EMOCINE APLINKA. SAUGUMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS, APRANGOS IR ISVAIZDOS, ELGESIO
REIKALAVIMAI MOKINIAMS IR MOKINIU ATSAKOMYBE

Mokiniy elgesio taisykles mokykloje, mokyklos teritorijoje ir mokykloje vykstanciy renginiy
bei mokyklos organizuojamy renginiy, kurie vyksta uz mokyklos riby, metu, atsakomybe uz
Taisykliy nesilaikyma bei skatinimg nurodo Kédainiy rajono SurviliSkio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos mokiniy taisyklés (priedas Nr. 20).

ANTRASIS SKIRSNIS
MOKINIU LANKOMUMO APSKAITA IR NELANKYMO PREVENCIJA

Mokinio atsakomybe uz savo lankomuma, tévy (globéjy, riipintojy) atsakomybe uz vaiko
pamoky lankyma ir pamoky pateisinimg laiku, mokytojy, klasiy vadovy, socialinio pedagogo,
administracijos, Mokyklos tarybos, Vaiko geroveés komisijos veikla, darbuotojy funkcijas,
veiklos koordinavimg ir bendradarbiavimg, gerinant mokiniy pamoky lankomuma, stiprinant
kontrolg¢ ir vykdant pamoky nelankymo prevencija reglamentuoja Kédainiy r. Surviliskio Vinco
Svirskio pagrindinés mokyklos mokiniy lankomumo apskaitos ir mokyklos nelankymo
prevencijos tvarkos apraSas (priedas Nr. 21).

TRECIASIS SKIRSNIS
POVEIKIO PRIEMONIU TAIKYMAS NETINKAMAI BESIELGIANTIEMS
MOKINIAMS

Poveikio priemoniy taikymo netinkamai besielgiantiems mokiniams tvarkos apraSas (priedas
Nr. 22) nustato galimas taikyti poveikio priemones netinkamai besielgiantiems mokiniams, taip
pat pagrindines $iy priemoniy taikymo Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinéje
mokykloje salygas.

Tvarkos apraSu siekiama padéti mokyklos darbuotojams veiksmingai reaguoti j kraStutinius
mokiniy netinkamo elgesio atvejus bei iSkilusig grésme, siekiant uztikrinti mokyklos
bendruomenés nariy ir (ar) kity asmeny fizinj ir psichologinj sauguma.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
SMURTO IR PATYCIU PREVENCIJOS IR INTERVENCIJOS VYKDYMAS
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Smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos vykdymo mokykloje tvarka reglamentuoja Smurto
prevencijos ir intervencijos vykdymo Keédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinéje
mokykloje tvarkos aprasas (priedas Nr.23).

PENKTASIS SKIRSNIS
KRIZIU VALDYMAS

Kriziy valdyma mokykloje, kriziy valdymo komandos nariy funkcijas, darbo organizavimg bei
Kédainiy rajono psichologinés-pedagoginés tarnybos funkcijas ir institucijy bendradarbiavima
kriziy valdymo mokykloje metu reglamentuoja Kriziy valdymo mokykloje tvarkos apraSas
(priedas Nr. 24).

SESTASIS SKIRSNIS
MOKINIU SVEIKATOS PRIEZIURA

Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinéje mokykloje mokiniy sveikatos priezitirg
vykdo visuomenés sveikatos priezitiros specialistas.

Visuomenés sveikatos priezitiros tiksla, uzdavinius, organizavima, darbuotojy veiksmus
sveikatos prieziuros srityje, visuomenés sveikatos specialisto, vykdancio sveikatos priezitirg
mokykloje funkcijas, teises ir pareigas, mokiniy apziiiros dél asmens higienos tvarka, pirmosios
pagalbos organizavimo tvarka, ugdymo jstaigos darbuotojy veiksmy vaikui susirgus ar patyrus
traumg jstaigoje ir teiséty vaiko atstovy informavimo apie jstaigoje patirta traumag ar Gimius
sveikatos sutrikimus tvarka, darbuotojy veiksmy jtarus mokinj vartojus alkoholj, tabaka ir (ar)
kitas psichika veikiancias medziagas tvarka, pagalbos mokinio saviripai pagal gydytojy
rekomendacijas uztikrinimo (vaisty laikymo, iSdavimo, naudojimo ir kt.), jeigu mokinys serga
létine neinfekcine liga tvarka Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinéje mokykloje
reglamentuoja Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos visuomenés
sveikatos prieziliros organizavimo tvarkos apraSas (priedas Nr.25).

Saugaus elgesio darbe esant COVID 19 grésmei taisyklés. Taisyklés perzidirimos ir
atnaujinamos, pagal poreikj, pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja situacijas dél
COVID-19 rizikos valdymo. (priedas Nr.25a).

SEPTINTASIS SKIRSNIS
VAIKO GEROVES KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

Mokyklos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) reglamentuoja mokyklos (toliau — Mokykla) vaiko gerovés komisijos paskirtj,
veiklos principus, sudaryma, funkcijas ir teises, darbo organizavima ir sprendimy priémima.
(priedas Nr.26).

ASTUNTASIS SKIRSNIS
ETIKOS KODEKSAS

Pagrindiniai pedagoginiy darbuotojy ir laisvyjy mokytojy (toliau — mokytojai) profesinés etikos
reikalavimai ir jsipareigojimai siekti etiSko ir profesionalaus elgesio su mokiniais, jy tévais
(globéjais, rupintojais) ir kitais Seimos nariais, kolegomis ir bendruomene nustatomi Etikos
kodekse (priedas Nr.27).



X SKYRIUS
UKINE VEIKLA

I SKIRSNIS
NAUDOJIMASIS KOMPIUTERIAIS, INTERNETU, KOPIJAVIMO IR KT.
PASLAUGOMIS

56. Naudojimasi kompiuteriais, internetu, kopijavimo ir kt. paslaugomis nurodo Naudojimosi

57.

58.

59

60

kompiuteriais, internetu, kopijavimo ir kt. paslaugomis Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio
pagrindin¢je mokykloje tvarkos aprasas (priedas Nr. 28).

II SKIRSNIS
PARAMOS PRIEMIMAS IR SKIRSTYMAS
Keédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos vardu gautos paramos priémimo,
paskirstymo, apskaitos, panaudojimo ir panaudojimo kontrolés procediras ir taisykles
reglamentuoja Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos paramos priémimo
ir skirstymo tvarkos aprasas (priedas Nr. 29).

III SKIRSNIS )
LAUKO JRENGINIU, JRENGIMU, STATINIU TECHNINE PRIEZIURA

Lauko ijrenginiy, irengimy, statiniy techninés prieziliros tvarka reglamentuoja Kédainiy r.
Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos lauko jrenginiy, jrengimy, statiniy techninés
priezitiros tvarkos aprasas (priedas Nr.30).

IV SKIRSNIS )
PATALPU, KURIOSE VYKDOMA IKIMOKYKLINIO IR (AR) PRIESMOKYKLINIO
UGDYMO PROGRAMA, PRIEZIURA

. Patalpy, kuriose vykdoma ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programa, prieziiiros
tvarka reglamentuoja Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos patalpy,
kuriose vykdoma ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programa, prieziiiros tvarkos
aprasas (priedas Nr.31).

) XI SKYRIUS
STEBESENA, PLANAVIMAS, DOKUMENTU VALDYMAS

I SKIRSNIS
UGDOMOSIOS VEIKLOS STEBESENA

. Mokyklos ugdomosios veiklos stebésenos tikslg ir uzdavinius, objekta, principus, etika,
planavima, organizavimg ir vykdyma reglamentuoja Kédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio
pagrindinés mokyklos ugdomosios veiklos stebésenos aprasas (priedas Nr. 32).

IT SKIRSNIS

MOKYKLOS LYGMENS SVIETIMO STEBESENOS TVARKOS APRASAS, RODIKLIU

SARASAS
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Svietimo stebésenos paskirtj, uzdavinius, objekta ir subjektus, principus, organizavima ir
vykdyma, mokyklos lygmens Svietimo stebésenos rodikliy sgraSa, disponavima stebésenos
informacija bei finansavimg nustato Keédainiy r. SurviliSkio Vinco Svirskio pagrindinés
mokyklos Svietimo stebésenos tvarkos aprasas. Mokyklos lygmens stebésenos rodikliy sarasa
sudaro rodikliai, parodantys Svietimo ir mokslo biikle ir (ar) pokyCiy masta Kédainiy r.
Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinéje mokykloje (priedas Nr. 33).

ITI SKIRSNIS
STRATEGINIO PLANAVIMO ORGANIZAVIMAS

Strateginio planavimo Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindin€¢je mokykloje sistema,
strateginio planavimo dokumenty struktiira, rengimo, jgyvendinimo ir vertinimo procesus
reglamentuoja Strateginio planavimo Kédainiy r. Surviliskio Vinco Svirskio pagrindinéje
mokykloje organizavimo tvarkos aprasas (priedas Nr. 34).

IV SKIRSNIS
DOKUMENTU TVARKYMAS IR APSKAITA

Mokyklos oficialiyjy dokumenty tvarkymo ir apskaitos bei dokumenty valdymo sistemy
funkcijy ir metaduomeny valdymo bendruosius reikalavimus nustato Kédainiy r. Surviliskio
Vinco Svirskio pagrindinés mokyklos Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés (priedas Nr.
35).

XII SKYRIUS
DOKUMENTU PERDAVIMAS KEICIANTIS DIREKTORIUI JO PAVADUOTOJUI
UGDYMUI ARBA KITIEMS DARBUOTOJAMS

Keiciantis direktoriui, vyr. buhalteriui, rastvedziui, bibliotekininkui, perduodamas ne tik turtas
bet ir dokumentai, uz kuriuos Sie darbuotojai buvo atsakingi. Perdavimas yra jforminamas aktu.
Sudaromi dokumenty apyrasai ir pazyma.

Keiciantis direktoriaus pavaduotojui iikio ir bendriesiems klausimams (iikvedziui),
perduodamas mokyklos inventorius pagal inventorizacijos apyrasus ir sutikrinamajj Ziniarastj
bei pagrindiniy priemoniy inventorizacijos apyrasus. Perdavimas yra jforminamas aktu.
Keiciantis mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams, grozing, metoding literatiira grazina
bibliotekininkui, dokumentacija, uz kurig buvo atsakingi, perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, inventoriy — tkvedziui.

Techninio personalo darbuotojai visg inventoriy perduoda direktoriaus pavaduotojui tkio ir
bendriesiems klausimams (tikvedziui).

Paaiskéjus, kad naudojami jrankiai, prietaisai sugadinti, dinge, tai raSomas aktas ir jeigu
darbuotojo kalté — zalg atlygina darbuotojas.

XIII SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

Darbuotojui, pazeidusiam Sias Taisykles, taitkoma tarnybiné ar drausmin¢ atsakomybé¢ Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos visiems mokyklos darbuotojams, mokiniams,
tévams.
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71. Darbuotojai, supazindinti su direktoriaus jsakymais bei kitais mokyklos vidaus norminiais
dokumentais pasiraSytinai arba gave dokumentus ] savo elektroninj pasta ir/ar elektroninj
dienyng privalo jy laikytis ir juos vykdyti. Darbuotojui iSsiystas dokumentas susipazinimui | jo
asmeninj elektroninj pasta prilyginamas darbuotojo supazindinimui su siun¢iamo dokumento
originalu ir jpareigoja darbuotoja su juo susipazinti bei vykdyti. Reikalavimy, su kuriais
darbuotojas buvo supazindintas, nesilaikymas prilyginamas darbo drausmés pazeidimui, uz kurj
darbuotojas gali buti traukiamas drausminén atsakomybén.

72. Darbuotojas darbo el. pasta privalo tikrinti ne maziau kaip vieng kartg per darbo dieng.

73. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto tinklalapyje adresu
http://www.svirskio.kedainiai.lm.1t/

SUDERINTA PRITARTA
Darbo tarybos 2022 m. gruodzio 16 d. Mokyklos tarybos 2022 m. gruodzio 16 d.
posédzio protokoliniu nutarimu Nr. 3. posédzio protokoliniu nutarimu Nr. 13



